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Erasmus Giden Öğrenci Hibe Ödeme ve 
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1. Planlama

• Erasmus+ öğrenim ve staj hareketliliği ödeme süreçlerinin iş planının 
hazırlanması

• Turna Portal, Muhasebe Yönetim Sistemi (MYS) ve Excel süreçlerinin 
organize edilmesi

• Belge kontrol ve raporlama süreçlerinin planlanması

• İmza ve evrak süreçlerinin düzenlenmesi
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2. Uygulama 

• Öğrenci sözleşmelerinin teslim alınması ve kontrol edilmesi

• Turna Portal üzerinden ödeme için gerekli belgelerin çıkarılması

• Excel listelerinin hazırlanması ve imza süreçlerinin yürütülmesi

• Belgelerin MYS sistemine yüklenmesi ve Strateji Daire Başkanlığı’na 
gönderilmesi

• Beneficiary Module (BM) üzerinden öğrenci bilgilerinin raporlanması
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3. Kontrol 

• Excel raporları ve ödeme belgelerinin kontrol edilmesi

• Eksik evrak ve veri giriş hatalarının tespit edilmesi

• MYS, Turna ve BM sistem süreçlerinin takip edilmesi

• İş yükü ve süreç tıkanıklıklarının değerlendirilmesi
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3. Kontrol – Kanıt Görselleri K



4. Önlem Alma 

• Evrak eksikliklerinin azaltılmasına yönelik düzenlemeler yapılması

• Fiziksel evrak süreçlerinin dijital ortama taşınması

• İmza süreçlerine ilişkin iş planlamalarının geliştirilmesi

• Görev dağılımlarının daha sistematik hale getirilmesine yönelik 
öneriler geliştirilmesi
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Sonuç

•Ödeme süreçlerinin düzenli ve kontrollü şekilde yürütülmesi 
sağlanmaktadır.

•Raporlama ve kontrol süreçleri veri doğruluğunu artırmaktadır.

•Süreç iyileştirme çalışmaları operasyonel verimliliğe katkı 
sağlamaktadır.
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