2025 TEKLIF CAGRISI
ERASMUS+ OGRENCI STAJ HAREKETLILIGI
GIDEN OGRENCI BELGELERI / IZLENECEK ADIMLAR

ONEMLI
Bu bilgilendirme dosyasinda belirtilen belge taslaklarina asagidaki baglantidan ulasabilirsiniz:

https://bulut.marmara.edu.tr/s/ehcsT4nYc6cUKAT

Tamamladiginiz belgeleri

https://turnaportal.ua.qgov.tr/giris adresine yiikleyiniz.

A) HAREKETLILIK ONCESI

1- Giincel Ogrenci Belgesi ya da Mezuniyet Belgesi
Guncel 6grenci belgesinin basvuru agamasinda sisteme yuklenmesi gerekir.

Faaliyetlerini mezuniyet sonrasi gerceklestirecek olan katilimcilarin hareketlilik baglamadan énce
mezuniyet belgelerini Turnaportal sisteminde ilgili alana yuklemeleri gerekmektedir.

2- Kabul Mektubu / Acceptance Letter
Staj yapmak istenilen kurum/organizasyon/isletme vb. den alinacak adiniza diizenlenmis mektuptur.

Staj yapilacak kurumun égrencinin okudugu boélimle iliskili bir alanda faaliyet gosteren, resmi adresi (posta
kodunu da igeren), resmi web sayfasi, telefon numarasi, resmi eposta adresi bulunan bir kurum olmasi
gerekmektedir.

Basvuru asamasinda Kabul Mektubu yukleyerek basvurusunu tamamlamis olan 6grencilerin planlanan staj
faaliyeti detaylarinda (6rn. hareketlilik tarihlerinde) bir degisiklik olmasi halinde sisteme yeniden kabul
mektubu yuklemeleri gerekmektedir.

Erasmus+ Staj Hareketliligine basvuracak égrencilerin bagvuru yaparken staj yapacaklari kurumdan
alacaklari kabul mektubu su ézellikleri tasiyor olmaldir:

¢ Kabul mektubunda faaliyetin Erasmus+ Staj Hareketliligi programi kapsaminda gergeklesecegi
belirtiimelidir.

e Ogrencinin tstlenecegi gorevler kabul mektubunda belirtiimelidir.

e Staj baslangi¢-bitis tarihleri gun, ay, yil olarak kabul mektubunda bildiriimelidir. Belgede belirtilen
tarihler, ilanda bildirilen kosullara uygun degilse faaliyet tarihleri dizeltilmis yeni bir kabul mektubu
temin edilmesi gerekecektir.

e Kabul mektubu antetli belge olmahdir.

o Kabul mektubunda sirket/kurum yetkilisi imzasi ve kurum muhri/kasesi bulunmalidir.

Antetli kagit nedir? : Sirketlerin/kurumlarin 6zel olarak hazirlattigr sirket/kurum logosunun ve gesitli
bilgilerin bulundugu kagitlardir. Genellikle antetli kagitlarin sol ya da sag ust kisminda logo ve firma/kurum
ismi bulunur. Buna ek olarak iletisim bilgileri ve diger bilgiler de kagidin alt kisminda bulunur.

Kurum muhur kullanmiyorsa teyit i¢in belgenin kurum resmi eposta adresinden
erasmus@marmara.edu.tr adresine gerekli agiklamayla birlikte iletiimesi gerekecektir.
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3- Staj Karsi Kurum Bilgi Formu

Basvuru sahibinin staj hareketliligi gerceklestirmek istedigi kuruma ait OID numarasi, adres, posta kodu,
telefon numarasi, eposta adresi, internet sayfasi, faaliyet alani, ¢alisan sayisi, kurum yetkilisine ait iletisim
bilgilerini doldurmasi gereken formdur.

4- Staj Yeri Onay Formu

Erasmus KA131 Ogrenci Staj Hareketliligi katimci adaylarinin, staj yapmak istedikleri kurum tarafindan
dizenlenen kabul mektubunu degerlendiriimek Gzere kayith olduklari programin bagli bulundugu
Yuksekokul/Fakiulte/Enstiti Yonetim Kuruluna sunmalari gerekmektedir.

ilgili Yénetim Kurulu staj faaliyetini:
-staj faaliyeti gerceklestirmek istenen kurumun yeterliligi

-staj faaliyeti kabul mektubunda belirtilen is tanimlarinin, katiimci adayinin kayith oldugu program ile
uyumu

-staj faaliyetinin gergeklesecedi tarih araliginin basvurulan ilan ile uyumu ve faaliyetin gerceklesecegi tarih
araligi dénem icine denk geliyorsa bu tarih araliginda 6grencinin izinli sayiimasi

kapsaminda inceleyerek faaliyetin uygunlugunu onaylamalidir.

Erasmus staj hareketliligi baglamadan énce katilimcinin yiksekokuluna/fakiltesine/enstitistine staj kabul
mektubu ve learning agreement for traineeship belgesiyle birlikte bagvuruda bulunmasi ve Erasmus
kapsaminda adi gegen kurumda, l.a. for traineeship belgesinde belirtilen is tanimlari uyarinca staj
hareketliligi gerceklestiriimesinin uygun bulundugunu belirten, karar numarasi, karar tarihi, imza ve muhre
sahip yonetim kurulu karar belgesini edinmesi gerekir. Belgede staj yapilacak kurumun adinin, faaliyetin
gerceklesecegi lilke adinin, gg/aalyyyy formatinda staj hareketliligi baslangig¢ bitis tarihinin yer
almasi zorunludur.

Staj Hareketliligi Yonetim Kurulu Karar érnegine yukarida verilen baglantidan ulasabilirsiniz.

NOT: Ogrenci Erasmus kapsaminda gerceklestirecegi staj faaliyetini, kayitl oldugu program mifredatinda
yer alan zorunlu staj faaliyeti kapsaminda gergeklestirecegini taahht ettiyse ilgili Staj Komisyonundan
alinan onay ve faaliyet sonrasi staj hareketliliginin 6grencinin transkriptine aktarildigini gésteren gtincel
transkript belgesi ayrica talep edilecektir.

NOT 2: Staj faaliyetinin baglangi¢ tarihinden 6nce mezun durumuna gegmis olan katilimcilarin
Yuksekokul/Fakilte/Enstiti Yonetim Kurulu karari aldirmalari gerekmemektedir. Bu durumdaki
katilimcilarin Turnaportal sisteminde “staj yeri onay formu” alanina bu belge yerine gegici mezuniyet
belgelerini ylklemeleri gerekir.

5- Staj Egitim Anlagmasi / Learning Agreement for Traineeship

Ogrencinin bu belgeyi staj yapacagi kuruma hareketlilik 6ncesi eposta ile génderip belgenin Before the
Mobility kisminda bulunan Tablo A ve Tablo C’nin staj yapilacak kurumca doldurularak imzalanmasini ve
oncelikle e-posta ile pdf formatinda génderilmesini saglanmasi gerekmektedir. Kargi kurum tarafindan
onaylanip génderilen L.A. for Traineeship belgesi 6drenci tarafindan ilgili b6lum Erasmus Koordinatérine
imzalatilir.

Belgenin bilgisayar ortaminda doldurulmasi gerekir.
Belge Uzerine imzalarin mavi murekkepli kalemle atilmis olmasi gerekir.

Staj hareketliliginin tam zamanli staj olmasi gerekliligi nedeniyle haftalik faaliyet siresinin 30 saat ve Uzeri
olmasi beklenmektedir.



Giden yoninde staj hareketliliginde “Beneficiary organisation” ile “Sending Institution” ayni kurum
oldugundan sadece “Beneficiary organisation” alanini doldurunuz. Bu alanda contact person name and
email alanina bolim Erasmus Koordinatorunizan bilgilerini giriniz.

“Table A - Traineeship Programme at the Receiving Organisation” alaninin staj yapilacak kurum
tarafindan doldurulmasi gerekir. Haftalik ¢alisma siresinin 30 saatin altinda olmamasina dikkat edilmelidir.
“The level of language competence” alanina Yabanci Diller Yuksekokulu tarafindan dizenlenmis olan
Erasmus Dil Sinavlarindan almis oldugunuz puana denk dusen seviyeyi yazabilirsiniz.

“Table B- Sending Institution” alanindaki 3 segenekten yalnizca kendi stajinizi ifade eden secgenekle ilgili
alanda isaretleme yapiniz. Erasmus staj faaliyetini zorunlu staj kapsaminda gerceklestirecek 6grencilerin
“Traineeship is embedded in curriculum” alanini; programlarinda zorunlu staj hareketliligi bulunmayan
ogrencilerin “Traineeship is voluntary” alanini; staj faaliyetinin gerceklesecegi tarihlerde mezun durumunda
olacak 6grencilerin ise “Traineeship is carried out by a recent graduate” alanini doldurmalari gerekir.

Kurumumuz Europass Mobility Document sunmamaktadir.

Staj faaliyetini zorunlu staj kapsaminda gerceklestirecek 6grencilerin staj hareketliliklerinin Transkriptlerine
yansitiimasi beklenir.

Staj faaliyetinin diploma ekine yansitiimasi konusunda bilgi almak i¢in kayith oldugunuz programia iletisime
gecmeniz gerekir.

Staj faaliyetini “gonullG / voluntary” veya “yeni mezun / recent graduate” statlisiinde gerceklestirecek olan
ogrencilerin “AKTS kredisi al / Award ECTS credits” alaninda “hayir / no” kutucugunu isaretlemeleri gerekir.

Universitemiz Erasmus Staj Hareketliligi katimcilarina sigorta saglamamaktadir. Saglik, kaza ve kigisel
sorumluluk teminatlari igeren ve staj faaliyetinin tamamini kapsayan sigorta poligesinin katilimci tarafindan
temin edilmesi gerekmektedir.

“Table C - Receiving Organisation” alaninin staj yapilacak kurum tarafindan doldurulmasi gerekir.
imza alaninda “Trainee” alanina kendi bilgilerinizi giriniz.
“‘Responsible person at the beneficiary organisation alanini bos birakiniz.

“‘Responsible person at the sending institution alanina bolim Erasmus Koordinatdriintuzan bilgilerini giriniz
ve kendisine imzaya sununuz.

“Supervisor at the receiving organisation” alanina staj yapilacak olan kurumda sizden sorumlu olacak yetkili
bilgilerini giriniz ve kendisine imzaya sununuz.

6- Sigorta Belgeleri:

Yurtdisinda Erasmus+ staj faaliyeti gergeklestirilebilmesi icin agagidaki teminat turlerini iceren ve faaliyet
suresinin tamamini kapsayan bir sigorta poligcesinin 6grenci ya da staj hareketliligi gerceklestirecedi kurum
tarafindan yaptirilmasi gerekmektedir.

e Saglik Sigortasi (Health Insurance Coverage): Yatarak tedaviyi de icermesi gerekir.

o Kaza Sigortasi Teminati (Accident Insurance Coverage)

o Mesuliyet (Kisisel Sorumluluk) Sigortasi (Liability Insurance): Katilimcinin staj yaptigi kuruma
verebilecegi zararlari karsilayan sigorta tartudur.

3 sigorta turl tek policede olabilecegdi gibi farkli poligeler Gizerinde de sunulabilir.



7- Hesap Cilizdani Fotokopisi (sadece hibeli 6grenciler igin):

Halk Bankasi Istanbul Kuyubasi Subesi'nde égrencinin kendi adina Vadesiz Euro Hesabi actirdigina dair
belge fotokopisinin turnaportal.ua.gov.tr adresinde ilgili alana yuklenmesi gerekir.

8- Pasaport ve Vize
Pasaportunuzun 1., 2., 3. sayfalari, pasaport suresi, kimlik bilgileri ve vize sayfalarinin fotokopisi.

Ofisimiz katilimei 6grencilerimizin daha kolay ve sorunsuz vize alabilmeleri igin ingilizce olarak bir vize
yazisi dizenlemektedir. Bu yazi 6grencinin staj hareketliligi gerceklestirecedi kurumda faaliyetin
gerceklesecedi zaman araligini ve -alacaksa- aylik hibe miktarini igermektedir. Yazinin diizenlenebilmesi
icin 6grencinin kabul mektubu ile birlikte Vize/Yabanci Dil ve Pasaport* Yazisi Formunu doldurarak e-posta
Uzerinden

Vize yazisinin yani sira talep edildigi takdirde 6grencinin girdigi Erasmus dil sinavindan aldidi notu
belgeleyen bir yazi da diuzenlenir.

Bu belgeleri talep eden 6grencilerin en Ustte paylasilan baglantida yer alan talep formunu doldurarak e-
posta Uzerinden (erasmus@marmara.edu.tr) ofisimize iletmeleri gerekir.

* 492 sayili harclar kanununa gore 25 yasini doldurmamis 6grenciler 6grenci belgeleriyle pasaport
harcindan muaf sayilmaktadir. Daha detayli bilgi icin Ntfus muddurliklerine danisabilirsiniz.

Hargsiz pasaport talibinde bulunan 25 yas Ustl 6grencilerimizin yukarida paylasilan baglantida yer alan
vize_yabanci_dil_pasaport_yazisi adli formu doldurarak staj kabul mektubu ile birlikte e-posta lizerinden
(erasmus@marmara.edu.tr) ofisimize iletmeleri gerekir.

9- Gidis biletinin fotokopisi

Sunulan bilet dogrudan faaliyetin gerceklesecegi llkeye seyahati belgelemiyorsa baglanti biletlerinin de
yuklenmesi gerekir.

10- iletisim Bilgi Formu

Bu belgede staj hareketliligi gerceklestirecek kisi, ulagilamamasi halinde irtibat kurulacak kisi ve misafir
olunan kurumda dogrudan ulasilabilecek kisinin iletisim bilgilerinin sunulmasi gerekir.

11- Ogrenci Sézlegmesi

Hareketlilige katilacak 6grencilerin 6grenci sézlesmesi imzalayabilmesi igin asagidaki hareketlilik dncesi
belgelerini https://turnaportal.ua.gov.tr/giris sisteminde tamamlamis olmasi gerekmektedir. Sistemde henlz
gerekli belgeleri tamamlayan 6grencilerin kaydini alabilecegimiz bir alan mevcut degildir. Bu anlamda
asagidaki belgeleri https://turnaportal.ua.gov.tr/giris sistemine eksiksiz olarak yukleyen égrencilerimizin
ofisimizi bilgilendirmesi gerekecektir. Lutfen ilgili belgeleri ylkledikten sonra erasmus@marmara.edu.tr
adresine konu kisminda "STAJ HAREKETLILIGI HAREKETLILIK ONCESI BELGELERINI
TAMAMLADIM" yazan bir eposta gonderiniz.

Sdézlesme imzalanabilmesi igin gerekli olan belgeler agadidadir. Belgelerini tamamlayip
https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yUkleyip bilgi veren égrencilerin sézlesmeleri hazirlanarak e-
posta Uzerinden iletilecektir. Ogrenci sdzlesmeyi imzalayip tarayarak yine e-posta izerinden iletmesi
gerekir.

e Gincel Ogrenci Belgesi / Mezun Durumdaki Katilimcilar igin Mezuniyet Belgesi (E-Devlet kaydi
olabilir)
e Kabul mektubu
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e Staj Karsi Kurum Bilgi Formu

e Staj Yeri Onay Formu

e Learning Agreement for Traineeship Belgesi (Before The Mobility kismi — imzalari tamamlanmis
halde)

e Sigorta Policesi

o Hesap Cuzdani (Sadece hibeli 6grenciler — Halkbank Kuyubasi* subesi, vadesiz Euro hesabi)

e Pasaportun vize ve kimlik sayfalari (tek dosya halinde “pasaport” alanina yukleyiniz)

e Gidis Bileti**

* Kurumumuza ait hesaplar Halkbank Kuyubasi subesinde bulundugundan dolayi farkli bir bankaya
transfer durumunda ilgili banka islem Ucreti talep edebilir. Bu anlamda hesabinizi Halkbank Kuyubasi
subesinden agmaniz dnemle 6nerilmektedir.

Subenin konum bilgisi: https://g.co/kgs/LwjTzZF

** Ogrencinin adi-soyadi, kalkis/varis yeri ve seyahat tarihi bilgilerini icermelidir. Ogrenci hareketlilige
katilacagi Ulkeye farkli bir tlke tGzerinden seyahat edecekse ilgili aktarma biletiyle birlikte tek dosya
halinde yiiklemelidir. Hareketlilik tGlkesine gidis biletinde seyahat “ISTANBUL” disinda, farkli bir ilden
basliyorsa ilgili seyahate ait fatura géruntuleri ile bilet gorintisi tek dosya halinde “Ugak bileti / Binis
karti” alanina yuklenmelidir.

ilave Hibe Destegi

ilave hibe destegi kapsaminda belge yiiklemek isteyen dezavantajli 6grencilerimiz ilgili belgelerini
sistemdeki ilgili alanlara, 6zellikle o belge ile ilgili alan bulunmuyorsa “dijer” alanina yukleyebilirler.

ilave hibe destegi ile ilgili detaylara asagidaki baglantidan ulasabilirsiniz:

https://bulut.marmara.edu.tr/s/faCNW26NMQkbw22

Seyahat Destegi

Hareketlilige hibeli olarak katilan tim 6grencilere misafir olacaklari kurumun bulundugu sehre gére seyahat
destegi saglanmaktadir. Seyahat destegi icin ayrica bir bagvuruya gerek bulunmamaktadir. 6. Maddede
belirtildigi izere yiiklenen bilet yeterlidir. Fakat hareketlilik tilkesine gidis biletinde seyahat “ISTANBUL”
disinda, farkli bir ilden basliyorsa ilgili seyahate ait fatura goruntileri ile bilet gérintisi tek dosya halinde
“Ucak bileti / Binis karti” alanina yUklenmelidir.

Yesil seyahat; seyahatin disuk karbon salinimli toplu ulagim araglarinin kullanilarak gergeklestiriimesidir.
Otobiis, tren, paylagimh otomobil kullanimi yesil seyahat kapsaminda yer alir.

Yesil seyahat destedi alinabilmesi icin gidiste ve ddniste yesil seyahat kullaniimasi ve seyahatin
tamaminin yarisindan fazlasinin yesil araglar kullanilarak yapiimasi gerekmektedir.

Seyahat destegdi hesaplamalari asagida yer alan mesafe hesaplama araci ve tabloya gére
gerceklesmektedir.

Hesaplama araci: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Seyahat Mesafesi Standart Seyahat Hibe Tutari (Avro) Yesil Seyahat Hibe Tutari (Avro)
10ila 99 KM arasinda 28 56
100 ila 499 KM arasinda 211 285
500 ila 1999 KM arasinda 309 417
2000 ila 2999 KM arasinda 395 535

3000 ila 3999 KM arasinda 580 785
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4000 ila 7999 KM arasinda 1188 1188

8000 KM veya daha fazla 1735 1735

Ulkelere Gore Hibe Miktarlar*

Ulke Gruplari Hareketlilikte Misafir Olunan Ulkeler HAV"" Hibe / Staj
areketliligi (Avro)

Almanya, Avusturya, Belgika, Cek

Cumhuriyeti, Danimarka, Estonya, Finlandiya,

Fransa, Glney Kibris Rum Yonetimi,

Hollanda, irlanda, ispanya, isveg, italya, 750

izlanda, Letonya, Lihtenstayn, Lilkksemburg,

Malta, Norveg, Portekiz, Slovakya, Slovenya,

Yunanistan

1. ve 2. Grup Program
Ulkeleri

Bulgaristan, Hirvatistan, Kuzey Makedonya,
Litvanya, Macaristan, Polonya, Romanya, 600
Sirbistan

3. Grup Program
Ulkeleri

Siire ve Hibe Hesaplamalari

Ogrencilerin faaliyet sureleri, faaliyet baglamadan 6nce sunulan belgelere (kabul mektubu, gidis bileti,
vizenin gecerlilik suresi vb.) gére hesaplanir. Avrupa Komisyonu faaliyet raporlama aracina goére 2 ayin
altinda kalan faaliyetler gegersiz olacagindan sunulan belgeler incelendiginde 2 ay altinda kalacagi
belirlenen faaliyetler igin s6zlesme dizenlenemez. Hibe almaya hak kazanan katilimci adaylarina
faaliyetlerinin 2 aylik siresi i¢in hibe dédenir.

Sdzlesmenin imzalanmasini takip eden 1 ay iginde hesaplanan toplam hibe miktarinin 80%’i 6grencinin
hesabina aktarilir. Sézlesmenin imzalandidi tarih ile staj faaliyetinin baglangi¢ tarihi arasinda 45 gin ve
Uzeri stre bulunmasi halinde hibe 6demesi en erken faaliyetin baslamasina 15 gun kala isleme alinabilir.

Staj faaliyetinin bagariyla tamamlanmasi ve hareketlilik sonrasi belgelerinin katilimci tarafindan eksiksiz
olarak teslim edilmesinin ardindan hibenin geriye kalan 20%’lik kismi katihmcinin hesabina aktarilir.

Hibe Kesintisi / iadesine iliskin Hususlar

Katilimci (AB) Anketini Doldurmama: Hareketlilik sonrasi Avrupa Komisyonu sistemi tarafindan katilimci
eposta adresine otomatik olarak génderilen “EU Survey” adli anketin dolduruimamasi durumda toplam nihai
hibenin %20’si tutarinda kesinti yapilir.

Odenen Hibenin Tamaminin ladesi: Hareketlilige katimi kanitlayan belgelerin (staj katilim sertifikasi ve
Learning Agreement for Traineeship - After the Mobility kismi) teslim edilmemesi; teslim edilen belgeler ve
6grencinin staj faaliyetini gerceklestirdigi Ulkeye giris-¢ikis tarihlerini gosteren biletler dikkate alinarak
hesaplanan faaliyet stresinin 2 ayin altinda olmasi durumunda hareketlilik gegersiz sayilir ve 6grenciye
hibe 6denmez; baslangigta ddenen hibe dgrenciden iade istenir.

12- OLS (Online Linguistic Support)

ik 9 Hareketlilik Oncesi Belgesini turnaportal.ua.gov.tr adresine yiikleyen katilimci adayinin
erasmus@marmara.edu.tr adresine eposta gdéndererek hareketlilik sézlegsmesinin ve OLS sinavi
baglantisinin kendisine iletiimesini talep etmelidir.
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OLS (Online Linguistic Support) yabanci dil sinavinin internet tzerinden doldurulmasi gerekmektedir.
Sinav linki 6grenci s6zlesmesi imzalandiktan sonra 6grencinin bildirdigi eposta adresine génderilecektir.
OLS sinavini hareketlilik basinda tamamlamak zorunludur. OLS sinavi ile ilgili eposta, 6drencinin
hareketlilik 6ncesi tuim belgelerini ofise teslim etmesinin ardindan 6grencinin hareketlilik sézlesmesi ile
birlikte Uluslararasi Ofis tarafindan iletilecektir. Sinavi tamamladiktan sonra sonug belgesinin indirilmesi ve
talep edilmesi halinde ofise sunmak lzere saklanmasi gerekmektedir.

B) HAREKETLILIK SIRASINDA

1- Varnig Onay Belgesi (Confirmation of Arrival):

Hareketlilik baglangicindan itibaren 7 takvim gunu icinde ofise epostayla iletiimelidir. Aksi takdirde
o6grencinin durumu staj yapilan kuruma sorulur.

2- Staj Egitim Anlagmasi (Hareketlilik Esnasi)/ Learning Agreement for Traineeship (During The
Mobility):

Erasmus Staj Hareketliligi sirasinda faaliyetle ilgili detaylarda degisiklik olmasi halinde L.A. for Traineeship
belgesinde bu alanin doldurulmasi gerekir. Staj faaliyeti stresini uzatmak isteyen égrencilerin,
faaliyetlerinin bitiminden en az 1 ay 6nce taleplerini ofisimize bildirmeleri ve L.A. for Traineeship Belgesinin
During The Mobility kismini doldurarak ev sahibi kurum yetkilisi ve Bolim Erasmus Koordinatorlerine
imzalatmalari gerekecektir.

C-) HAREKETLILIK SONRASI

1- Katilim Sertifikasi / Certificate of Attendance

Katihm belgesi 6grencinin 6grenimini tamamlayip ulkesine dénmeden dnce misafir oldugu kurumdan
muhakkak almasi gereken en dnemli belgedir. Mutlaka imzali ve mihUrlG olmali, staj hareketliligi baslangi¢
ve bitig tarihlerini igermelidir. Belgeyi imzalayan kiginin adi soyadi ve unvaninin belge Uzerinde yazili olmasi
gerekir. imzanin mavi miirekkep kullanan bir kalemle atilmis olmasi gerekir.

Belgeyi https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz. Ayrica belgenin staj yapilan kurumun resmi
eposta adresi Uzerinden erasmus@marmara.edu.tr adresine gonderilmesini isteyiniz.

2- Staj Egitim Anlagmasi (Hareketlilik Sonrasi)/ Learning Agreement for Traineeship (After The
Mobility):

L.A. for Traineeship belgesinin “After The Mobility” kisminin staj hareketliligi gerceklestirilen kurum yetkilisi
tarafindan bilgisayar ortaminda doldurulmali, imza, kase/muhur icermelidir. Belgeyi
https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine ylkleyiniz.

Ayrica belgenin kurum resmi eposta adresi Uzerinden erasmus@marmara.edu.tr adresine iletiimesi
gerekmektedir.

3- Yurda giris cikisg bilgileri/ Pasaport girig-¢ikis muhurleri

Do6nus bileti veya binis kartinizi ilgili pasaport mihUrleriyle birlikte tarayarak tek dosya halinde " Yurda giris
cikis bilgileri/..." alanina yUkleyiniz Bilet veya binis karti gibi belgelerde édrencinin adi-soyadi, kalkis/varis
yeri ve seyahat tarihi gibi bilgiler yer aimalidir. Ogrenci haraketlilige katildigi Glkeden farkli bir tilke
Uzerinden donus sagladiysa ilgili aktarma biletiyle birlikte yukleme yapiimalidir.

Belgeleri https://turnaportal.ua.gov.tr/giris adresine yukleyiniz.
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4- AB Anketi

AB Anketi (Cevrimici bireysel katilimci rapor formu) dosyasi raporlanan égrencilerin e-posta adreslerine sistem
Uzerinden otomatik olarak iletiimektedir. Bu e-postayi alana kadar konuyla ilgili sorumlulugunuz
bulunmamaktadir. Anketi tamamladiktan sonra pdf formatinda bilgisayariniza indiriniz ve saklayiniz. Tium
sorularin cevaplanmasi gerekmektedir. Tamamlanan anketin sol Ust késesinde “Contribution ID” numarasi
bulunur. Eger Contribution ID numarasini gérintileyemiyorsaniz cevaplamadiginiz soru olup olmadigini
kontrol ediniz.

5- Giincellenmis Yerel Transkript (Yalnizca Zorunlu Staj Kapsaminda Gergeklestirilen Staj
Faaliyetleri igin)

Basvuru asamasinda Erasmus Staj Hareketliligini zorunlu staj kapsaminda gergeklestirecedini beyan eden
ogrencilerin staj faaliyetlerinin transkriptlerine aktarildigini gésteren giincel transkriptlerini sunmalari
gerekmektedir.

ONEMLI NOTLAR:

Ogrencilerin Erasmus+ Staj Hareketliliklerinin tamamlanmasindan itibaren en geg 30 giin igerisinde tiim
belgelerini eksiksiz bir bicimde Erasmus+ Program birimine teslim etmis olmalari gerekmektedir.

Staj faaliyetleri 2 ayin altinda siren ve/veya katilimini -katilim sertifikasi- ile belgeleyemeyen 6grencilerin
hareketlilikleri iptal edilir ve 6grenciye hibe 6demesi yapildiysa tamamini iade eder.

Hareketlilik bitiminden sonra sdzlesme imzalanmasi mumkun degildir. Bu nedenle hareketlilik dncesi
belgelerini hazirlamadan ve ofisimize bilgi vermeden hareketlilige baslanmamalidir. Hareketlilik 6ncesi
belgeleri eksik oldugu halde Erasmus Staj Hareketliligine baslayanlarin derhal belgelerini tamamlayip
ofisimize bilgi vermesi ve s6zlesmelerinin hazirlanmasini talep etmesi gerekir.

Staj hareketliliginde, staj yapilan isletmenin tatil sebebiyle kapali olmasi durumunda stajin kesintiye
ugramasi s6z konusu olabilir. Asgari faaliyet sliresinin saglanabilmesi icin staj yapilacak isletmenin kapal
olacag! tarihlerin 6nceden arastiriimasi, tatil siresi ¢ikartildiktan sonra dahi asgari surenin saglandigindan
emin olunmasi gerekmektedir. Hafta sonu tatilleri, faaliyet siresinden ¢ikartilacak tatil stresi degildir.

Kayit donduran égrenciler, kayit dondurduklari ddnemde zorunlu stajlarini gergeklestiremez. istege bagli
stajlarda kayit donduran égrencinin hareketlilikten yararlanip yararlanamayacagi hususu yiuksekdogretim
kurumunun takdirindedir. Kayit dondurulan donemde staj hareketliligi basvurusu yapilabilir.

Faaliyet suresi, her bir 6grenim kademesi igin ayri ayri gegerli olmak Uzere 2 ile 12 ay arasinda bir suredir.
Faaliyet azami stiresi Marmara Universitesi tarafindan belirlenir ve staj hareketliligi duyurusunda
ogrencilerle paylasilir. Staj faaliyeti, 6grenim stiresi igerisinde her sinifta ve 6grenim programlarinin son
siniflarindaki 6grenciler mezun olduktan sonraki 12 ay igerisinde gergeklestirilebilir. Bu sure bagvurulan
ilanin dahil oldugu proje son tarihini gegemez. 2025 projesi Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi proje bitis
tarihi 31.07.2027°dir.

Bir 6grencinin ayni 6grenim kademesi igerisinde (lisans, ylksek lisans, doktora), varsa, Erasmus Mundus
burslusu olarak yapilan veya 2014-2020 Erasmus+ doneminde yapilan 6grenci hareketliligi stresi ile yeni
Erasmus+ déneminde (2021-2027) yapilan 63renci hareketliligi streleri, toplamda 12 ay1 gegemez. Hibe
verilmese dahi ayni 6grenim kademesi icerisinde yapilan 6grenci hareketliligi faaliyetlerinin toplam
suresinin 12 ayl1 gegcmeyecek sekilde planlanmasi gerekir.

Mezuniyet sonrasi gerceklestirilecek staj faaliyetinde bagvurunun 6grenci mezun olmadan énce
(hélihazirda 6n lisans, lisans veya lisansustl 6grencisiyken) yapilmis olmasi gerekir. Mezun olmus
ogrenciler bagvuruda bulunamaz. Mezuniyet sonrasi staj hareketliligi, mezuniyet tarihinden itibaren 12 ay
icinde tamamlanmis olmalidir. Mezuniyet sonrasi staj suresi ile 6grencinin ayni kademede gercgeklestirdigi
hareketlilik stresi toplami 12 ay1 gegmemelidir.



KATILIM DURUMLARINDA DEGISIKLIK/IFERAGAT iLE iLGILi HUSUSLAR

FERAGAT

Feragat etmek isteyen 6grencilerin kendilerine tebli§ edilecek sire dahilinde -kendileri ve bolim
koordinatorleri tarafindan imzali- feragat dilekgelerini erasmus@marmara.edu.tr adresine iletmeleri
gerekmektedir. Elden kabul edilmemektedir.

Dilekge taslaklari: https://bulut.marmara.edu.tr/s/ehcsT4nYc6cUKAT

KURUM DEGISIKLIGI

Kurum degisikligi talep edilebilmesi icin 6grencinin katilmasina engel olacak bir micbir sebep (vize reddi,
raporlanabilir bir saghk sorunu nedeniyle faaliyetin 6telenmesi, kurumun kapanmasi vb.) bu sebebin
ogrenci tarafindan belgelenmesi (karsi kurumdan gelen eposta, ilgili ekran gorintisu, saglk raporu vb.)
gerekmektedir. Bu sartlar saglaniyorsa 6grencinin staj faaliyeti gerceklestirmek istedigi yeni kurumdan
alacagi staj kabul belgesi ve staj kurum bilgi formu katilimci adayinin kayith oldugu program Erasmus
Koordinatorune iletilerek uygunluk degerlendirmesi yapmasi talep edilir. Talebin onaylanmasi halinde
o6grenciden kurum degisikligi dilekgesini Erasmus koordinatdriine imzalatarak erasmus@marmara.edu.tr
adresine iletmesi gerekecektir.

HIBE HAKKI DEVRI

“Kabul Hibeli” olarak segilmis dégrencilerin feragat (iptal) etmesi durumunda hibe hakki; basari siralamasi en
yuksek olan ve henlz Erasmus Staj Hareketliligi baglamamig/tamamlanmamis durumda olan “Kabul
Hibesiz” statisindeki ilk 6grenciye devredilmektedir ve ilgili 53renciye eposta tzerinden bilgilendirme
yapilmaktadir. Erasmus Staj Hareketliligini kendisine hibe tahsis edilmeden tamamlamis olan égrencilere
faaliyet sonrasi hibe aktarimi gergeklestiriimez.

Erasmus+ Staj Hareketliligi:

Ogrenciler, yurtdisindaki bir igsletmede, bir aragtirma enstitiisiinde, bir laboratuvarda, bir kurulus ya da ilgili
baska bir calisma yerinde staj faaliyeti gerceklestirebilir. Yurtdisindaki stajlar, her egitim kademesindeki
calismalar ve yeni mezunlar igin desteklenmektedir. Staj hareketliligi, 6gretmen adayi 6grencilerin ders
verme stajlarini, 6grencilerin arastirma asistanliklarini ve doktora adaylarinin ilgili aragtirma faaliyetlerini
icerir. Staj faaliyeti, dgrencinin 6grenim programinin tamamlayici bir pargasi olmalidir.

Erasmus+ Ogrenci Staj Hareketliligi, Yiksekdgretim kurumu tarafindan égrencinin 6grenim programinin bir
parcasi olarak taninan zorunlu veya istege bagli olarak gercgeklestirilecek tam zamanli stajlari ifade eder.
Tam zamanli staj, 6grencinin faaliyet stresi boyunca tam mesai gunu esasina gore yaptigi stajdir. Tam
mesai gunu gidilen Glkedeki tam zamanli galisanlarin haftalik galisma saati dikkate alinarak belirlenir.

Ogrenci Staj Hareketliligi faaliyeti, yliksekdgretim kurumunda kayith égrencinin yurtdisindaki bir isletmede,
bir arastirma enstitlstinde, bir laboratuvarda veya akademik ¢alisma alaniyla ilgili bir kurum veya kurulusta
staj yapmasidir. Yuksekogretim kurumunda ders takibi staj olarak kabul edilmez.
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Uygun Staj Yeri Ornekleri:

Staj faaliyeti gerceklestirilebilecek Ulkelerden birinde yerlesik, emek piyasasinda ya da egitim, 6gretim,
genglik, arastirma ve gelistirme alaninda herhangi bir kamu ya da 6zel sektor kurulusu staj yeri olabilir.
Sinirlandirici bir liste olmamakla birlikte agagidaki kuruluglar uygun staj yeri drnegi olarak sayilabilir:

- bir kamu ya da 6zel sektdre ait kiigik, ortak veya buyilk élgekli isletmeler

- yerel, bolgesel ya da ulusal kamu kurumlari

- gbnderen Ulkenin yurtdisindaki biyukelcilikleri veya konsolosluklari

- ticaret odalari, esnaf-zanaatkar birlikleri, borsalar ve sendika gibi is dinyasina ait her turlt olugsum/birlik
- arastirma enstitlleri

- vakiflar

- okul/enstiti/egitim merkezi (mesleki egitim veya yetigkin egitim dahil olmak Uzere okul dncesinden lise
egitimine kadar her tirlG egitim kurumu olabilir)

- kar amaci gitmeyen kurumlar, dernekler, STK'lar
- kariyer planlama, profesyonel danismanlik ve bilgilendirme hizmeti sunan kurumlar

- yuksekogretim kurumlari (Program Ulkelerinde yer alan ylksekégretim kurumlari ECHE sahibi olmali,
ortak Ulkelerdeki yliksekogretim kurumlari kendi ulusal mevzuatlari uyarinca yetkili bir merci tarafindan
taninmis ve staj faaliyetinden 6nce génderen kurumla ikili kurumlararasi anlagsma imzalamis olmali)

Asagidaki kuruluslar Erasmus+ kapsaminda yuksekdgretim staj faaliyeti icin uygun degildir:

- Avrupa Birligi kurumlari ve AB ajanslari (bk. https://europa.eu/european-union/about-eu/institutions-
bodies_en)

- AB programlarini yuruten Ulusal Ajans vb. kuruluslar.

Faaliyet Siiresinin Uzatilmasi:

Ogrencinin faaliyet siiresinin uzatiimasini istemesi halinde talebi, Erasmus ofisi ve 6grencinin fakulte/bdlim
yetkilileri tarafindan degerlendirilir. Gidilen kurumun onayi ve 6grencinin akademik durumunun da uygun
olmasina bagl olarak sure uzatimi yapilmasi mimkundur, fakat zorunlu degildir. Stre uzatiimasi igin
asagidaki sartlarin saglanmasi gerekir:

Sirenin uzatilmasi icin talebin baglangigta planlanan hareketlilik bitis tarihinden en ge¢ 1 ay 6nce
sunulmasi gereklidir.

Siire uzatilmasi talebinin dnce dJrencinin kayitl oldugu bdliim Erasmus koordinatorii, sonra da M.U.
Uluslararasi iligkiler ve Akademik isbirligi Ofisi tarafindan onaylanmasi gerekir.

Uzatilan sire, basvuru yapilan ilanda belirtilen faaliyet bitis tarihini gegemez.

Slre uzatma talebinin bir katilimcinin ayni egitim seviyesinde Erasmus faaliyetlerinden toplam yararlanma
suresi 12 ay1 gecemez kuralina uygun olmasi gerekmektedir.



Uzatma talebi onaylanirsa 6grencinin “Learning Agreement for Traineeship” belgesinin “During the Mobility
alaninda faaliyet siire degisikligini ve varsa staj yapilan kurumda Ustlenilen gérevlerdeki degisiklikleri
belirtmesi gerekir. Ayrica 6grencinin staj faaliyeti icin yapilan sigortasinin faaliyet sliresinin tamamini
kapsayacak sekilde yenilenmesi ya da yeni bir sigorta yaptiriimasi gerekmektedir.

Planlanan Faaliyet Donemi Tamamlanmadan Doniilmesi

Staj faaliyeti asgari slresi tamamlanmadan hareketlilikten donulmusse, s6z konusu hareketlilik i¢in hibe
O0demesi yapilmaz. Yapilan édemeler iade alinir.

Hibesiz (“0” Hibeli) Ogrenci Olma Durumu

Ogrenciler, istedikleri takdirde hibe almaksizin faaliyetlere katilabilirler. Hibesiz 6grenciler de diger
bagvurularla beraber genel degerlendirmeye tabi tutulur ve hibeli 6grencilerle ayni siregten geger. Hibesiz
o6grencinin farki, 6grencinin butce hesaplamalarina dahil edilmemesi ve kendisine ddeme yapiimamasidir.
Hibe alinmamasi 6grencinin secim surecine dahil olmamasina gerekge degildir.

Yurtdisinda Staj Faaliyeti Gergeklestiren Ogrenci M.U.’ye Har¢ Oder Mi?

Ogrenciler yurtdisinda faaliyet gergeklestirdikleri siire zarfinda kendi yiiksekégretim kurumlarina kayitlarini
yaptirarak varsa normal olarak ddedikleri harg/6grenim Ucretlerini 6demeye devam ederler.

Sigorta Yukiimliilukleri

Faaliyetlere katilan 6grencilerin ilgili faaliyet turlerine gére zorunlu olan sigortalarini yaptirmalari
gerekmektedir.

Erasmus+ Staj Hareketliligi katilimcilarinin, planlanan staj faaliyetinin tamamini kapsayan saglik sigortasi,
sorumluluk sigortasi ve kaza sigortasini igeren bir sigorta poligesi temin etmeleri gerekmektedir. ilave
olarak belge, seyahat bileti ve valiz igin kayip-calinti sigortalari da énerilmektedir.

Ulkemizde Yiksekogretim Kurumlarinin Erasmus faaliyetleri T.C. Digisleri Bakanh@i Avrupa Birligi
Baskanligina bagl bulunan Turkiye Ulusal Ajansi tarafindan yénetilmektedir. Turkiye Ulusal Ajansina gére
Erasmus+ Staj hareketliligi gerceklestirecek dgrencilerin kapsaml saglik sigortasi (hastanede yatarak
tedavi iceren) yaptirmalarina ilaveten, staj yapacaklari isletmeye verilebilecek olasi zarara karsi kaza
sigortasi ve mesuliyet sigortasi yaptirmalari zorunlu tutulmaktadir. Sigorta bedelinin alt ve st siniri
bulunmamaktadir.

Yukarida belirtilen kosullar nedeniyle Marmara Universitesi Erasmus Staj hareketliligi faaliyetine katilmaya
hak kazanan dgrencilerden sagdlik, kaza ve kisisel sorumluluk (mesuliyet) teminatlari iceren ve faaliyet
suresinin tamamini kapsayan bir sigorta policesi sunmalarini talep etmektedir. Bu teminatlardan herhangi
birini icermeyen sigorta poligeleri kurumumuzca kabul edilmeyecektir.



